>}< Kouvolan kaupunki

Tietosuojaseloste 1(6)

\__/ Liikunta- ja kulttuuri/Museopalvelut  ggjoste henkilotietojen kasittelytoimista

ja rekisteroidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679)

29.5.2018 (paivitys 22.4.2020)

1. Rekisterin nimi

Taidekokoelmien hallintaohjelmisto Muusa

2. Rekisterinpitaja

Kouvolan kaupunki/Liikunta- ja kulttuurilautakunta

3. Rekisteriasioista
vastaava henkil®
(rekisterinpitajan edustaja)

Nimi ja tehtavanimike
Liikunta- ja kulttuurijohtaja Vesa Toikka

Yhteystiedot
Torikatu 10, 45100 Kouvola
puh. 020 615 3831

4. Yhteyshenkilot
rekisteriasioissa

Nimi ja tehtavanimike
Mira Arkko, amanuenssi

Yhteystiedot
mira.arkko@kouvola.fi
Varuskuntakatu 11, 45100 Kouvola
020 615 4654

5. Organisaation
nimittAma
tietosuojavastaava

Teppo Saarela, tietosuojavastaava

Yhteystiedot

Torikatu 10, 45100 Kouvola

puh. 020 615 7089 |

sahkoposti: teppo.saarela@kouvola.fi

6. Henkil6tietojen
kasittelyn

tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Rekisterin henkildtietojen kasittelyn tarkoituksena on hallinnoida
taidemuseon kokoelmia sekéa toteuttaa museolain mukaista tehtavaa.

Rekisterin henkildtietojen kasittelya on ulkoistettu
toimeksiantosopimuksella Valtion taidemuseon kanssa. Kun Valtion
taidemuseo muuttui 2014 Suomen Kansallisgalleriaksi, palvelun yllapito
ja sopimus siirtyi Suomen taide ja taidekokoelmat-osuuskunnalle.

Sopimuksessa noudatetaan IT2010 EAP-erityisehtoja.

LAKIPERUSTEET:

Kasittely perustuu Museolakiin (1992/729) lainmuutos 1996/1166,
1998/644, 2005/877 ja Valtioneuvoston asetus museoista 2005/1192
sekad EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1e-kohtaan, jonka
mukaan henkilttietojen kasittely on tarpeen yleistd etua koskevan
tehtdvan suorittamiseksi.
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7. Rekisterin tietosisaltd

Tietojarjestelmaan tallennetaan taideteoksiin liittyviin tapahtumiin
osallistuneiden henkildiden tietoja:

- taideteoksen tekijoiden nimi-, osoite-, syntyma- ja kuolinaika,
syntyma- ja kuolinpaikka, asuinpaikka, ammatti ja koulutus seka
muita elamakertatietoja, teosten omistajien, lainaajien ja
valmistajien nimi- ja osoitetiedot

- taideteoksen valokuvaajan nimitiedot (teokseen liittyva valokuva
tai digikuva)

- muun kuin taideteoskuvan kuvaajan nimitiedot

- taideteosten ja kuvien tekijanoikeuksien haltijoiden nimitiedot

- jarjestelma tallentaa taideteossiirtoja, konservointeja ja
arvonmaarityksia tehneiden henkildiden nimitiedot seké
tydtehtavan ja ajan

- jarjestelmassa on auktorisoitujen kayttajien nimi- ja
sahkopostitiedot

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittdmisté ja muuta kasittelya ohjataan
arkistonmuodostussuunnitelmilla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksilla.
Rekisteriin séhkdisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita
paasee katsomaan vain siihen oikeutettu henkild. Jokainen kayttaja
hyvaksyy Tietojen ja tietojarjestelmien kayttoa ja salassapitoa koskevan
sitoumuksen kayttdoikeudet saadessaan

8. Henkilotietojen
sdanndnmukaiset
luovutukset

Tietojarjestelmasta siirretdén taideteoksiin liittyvia perustietoja, taiteilija-
ja valokuvaajatietoja Kouvolan taidemuseon omille verkkosivustoille seka
Finnaan joka on Suomen museoiden, kirjastojen ja arkistojen yhteinen
hakupalvelu.

Tietojen luovutuksen peruste: kokoelmien tunnetuksi tekeminen
Museolain mukaan. Museoiden tulee edistaé kulttuuriperintdd koskevan
tiedon saatavuutta.

Finna-hakupalvelun kautta tietojarjestelmasta voidaan siirtdéa
taideteoksiin liittyvia perustietoja Euroopan digitaalisen kirjaston
Europeanan kautta tietoverkossa vapaasti hyddynnettavaksi.

Henkilttietoja ei sddnnénmukaisesti siirreta EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle.
Henkilttietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.
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9. Tietojen sailytysajat

Tiedot sailytetdan pysyvasti

10. Henkilttietojen
tietolahteet

Tiedot on saatu rekisterinpitdjan oman toiminnan ja tutkimustyon
tuloksena, asiakirjoista, arkistoista ja aineistojen lahjoittajilta seka
kirjallisten lahteiden lisdksi suoraan kokoelmataiteilijoilta.

11. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
Muusa, tietokantapohjainen taidekokoelmien hallintaohjelmisto jota
yllapitdd Suomen taide ja taidekokoelmat —osuuskunta.

B. MANUAALINEN AINEISTO:
Lahjakirjat, lainasopimukset, vanhat kortistot ja diaarit, kaupungin
hankintapdytakirjat, valokuvien kayttbsopimukset

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

A. Séhkoinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttboikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttda valvotaan.
Kayttboikeudet myodnnetaan tehtéavakohtaisesti. Jokainen kayttaja
hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen.

Asiakasrekisterin tietoturvallisuus seka henkildtietojen
luottamuksellisuus, eheys ja kaytettavyys varmistetaan
tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein

B. Manuaalinen aineisto
Arkistoissa ja yksikdissa on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat
sdilytetaan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.
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12. Vaikutus- ja
riskiarviointi (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artikla 35)

Rekisterin henkilGtietojen kasittely ei pida siséllaan sellaista EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 35 artiklan mukaista tietojen kasittelya, joka
kasittelyn luonne, laajuus, asiayhteys ja tarkoitukset huomioon ottaen,
vaatisi tietosuojaa koskevan vaikutustenarvioinnin suorittamista.

13. Tietojen
tarkastusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siitd, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai ettd niita-ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaliennds kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisteroity pyytaa useampia jaljennoksia,
rekisterinpitéja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.
Maardaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintddn kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntdjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitgjan
on ilmoitettava rekisterdidylle téllaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen

syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Ep&amisen voi saattaa tietosuojavaltuutetun toimiston kasiteltavaksi
kirjeitse osoitteeseen PL 800, 00521 HELSINKI tai sahkdpostilla
https://turvaposti.om.fi/. Mahdollista on kayttaa myos
vireillepanolomaketta.

https://tietosuoja.fi/pyynto-rekisteroidyn-oikeuksia-koskevan-
maarayksen-antamiseksi

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella seka EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—-22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitéja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai
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b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitéjan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tietopyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittgjaa todistamaan
henkil6llisyytensa.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epéatarkat ja virheelliset
henkilttiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkilGtietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Epaamisen voi saattaa tietosuojavaltuutetun toimiston kasiteltavaksi
kirjeitse osoitteeseen PL 800, 00521 HELSINKI tai sahkdpostilla
https://turvaposti.om.fi/. Mahdollista on kayttaa myos
vireillepanolomaketta.

https://tietosuoja.fi/pyynto-rekisteroidyn-oikeuksia-koskevan-
maarayksen-antamiseksi

Oikaisupyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan
henkilbllisyytensa.

15. Muut mahdolliset
oikeudet (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
oikeussuojakeinoja.

Asia voidaan saattaa tietosuojavaltuutetun toimiston kasiteltavaksi
kirjeitse osoitteeseen PL 800, 00521 HELSINKI tai sahkdpostilla
https://turvaposti.om.fi/. Mahdollista on kayttaa myos
vireillepanolomaketta.
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https://tietosuoja.fi/pyynto-rekisteroidyn-oikeuksia-koskevan-
maarayksen-antamiseksi

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
artikla 18)

Rekisteroidylla on oikeus siihen, ettd rekisterinpitdja rajoittaa
henkilotietojen kasittelya. Kasittelyd on mahdollista vaatia rajoitettavaksi,
jos tiedot ovat rekisterdidyn mielesta virheellisia, tietoja kasitellaan
lainvastaisesti, mutta rekisteroity ei halua, etté ne poistetaan kokonaan,
rekisterinpitdja ei enaa tarvitse tietoja alkuperaiseen tarkoitukseen, mutta
rekisteroity tarvitsee niita oikeusvaateen laatimiseen, esittamiseen tai
puolustamiseen tai rekisterdity on vastustanut tietojensa kasittelya
(pyytanyt, etta niita ei kasiteltaisi lainkaan), mutta lopullista paatosta
harkitaan vield. Rajoittamisesta huolimatta rekisterinpitaja saa sailyttaa
tiedot ja kasitelld niitd mm. toisen luonnollisen henkilon tai
oikeushenkilén oikeuksien suojaamiseksi tai téarkeaa yleista etua
koskevasta syysta.

Vastustamisoikeus (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen artikla 21)

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hantéa koskevien
henkil6tietojen kasittelya, joka perustuu yleista etua koskevan tehtavan
suorittamiseen tai rekisterinpitéajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseen. Rekisterinpitaja ei télldin saa enda kasitella henkilttietoja,
paitsi jos rekisterinpitdja voi osoittaa, etta kasittelyyn on olemassa
huomattavan téarkeé ja perusteltu syy.

Jos henkil6tietoja kasitelladn suoramarkkinointia varten, rekisterdidylla
on oikeus milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkilétietojen
kasittelya tallaista markkinointia varten, mukaan lukien profilointia silloin
kun se liittyy tallaiseen suoramarkkinointiin. Jos rekisterdity vastustaa
henkilttietojen kasittelya suoramarkkinointia varten, niita ei saa enaa
kasitella tAhan tarkoitukseen.

Pyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkiltlle.

Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan
henkilbllisyytensa.
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